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Junior en/of Medior Inkoop 
adviseurs Publieke sector   
Voor diverse overheidsinstanPes in Nederland zijn wij steeds vaker op  
zoek naar Inkoopadviseurs. 

Func=eprofiel Medior inkoopadviseur 

Taken en verantwoordelijkheden: 
•  Begeleiden van middelgrote/standaard (Europese)aanbestedingsprocedures 

of verricht  adviestaken hierbij; 
•  Uitvoeren projectsecretariaat uit voor aanbestedingen; 
•  Levert bijdragen aan de ontwikkeling en uitvoering van inkoopstrategieën, 

inkoopacPeplannen, inkoopbeleidsnoPPes en inkoopmethodieken; 
•  Verantwoordelijk voor het uitvoeren van middelgrote projecten of opleveren 

van producten volgens specificaPes en kwaliteitscriteria binnen de 
overeengekomen Pjd, kosten en andere projectgerelateerde kaders; 

•  Voert leverancier‐ en contractmanagement uit voor contracten. 

Func=e eisen: 
•  HBO werk‐ en denkniveau opleiding; 
•  NEVI 1 of gelijkwaardig kennisniveau van inkooptheorie; 
•  Minimaal 3 jaar ervaring op het vakgebied inkoop; 
•  Kennis van wet‐ en regelgeving en de jurisprudenPe op het gebied van 

inkoop/aanbesteden; 
•  Ervaring in publieke sector; 
•  Vaardigheid met projectmaPg werken. 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Algemeen  ben je integer en heb je de 
beschikking over een sterk 
analyserend vermogen, je onderzoekt 
alternaPeven. 

Je hebt goede adviesvaardige, 
communicaPeve en contactuele 
eigenschappen. 

Je hebt een sociale houding en je bent 
enthousiasmerend. 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Func=eprofiel 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Taken en verantwoordelijkheden: 
•  Begeleiden van kleinere aanbestedingsprocedures of verricht adviestaken 

hierbij; 

•  Verantwoordelijk voor het opleveren van deelproducten volgens specificaPes 
en kwaliteitscriteria binnen de overeengekomen Pjd, kosten en andere 
projectgerelateerde kaders; 

•  Bewaakt voortgang van de eigen werkzaamheden in relaPe tot de grotere 
opdracht; 

•  Bewaakt voortgang van deelgebieden van het project; 
•  Voert contractbeheer uit; 
•  Verzamelt data, voert analyses uit, stelt managemenPnformaPe op en levert 

een bijdrage aan het opstellen van adviezen en conclusies; 

Func=e eisen: 
•  HBO werk‐ en denkniveau opleiding; 

•  Minimaal 1 jaar ervaring op het vakgebied inkoop; 
•  Zeer goede beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrib; 
•  Vaardigheid met projectmaPg werken. 

Junior en/of Medior Inkoop 
adviseurs Publieke sector 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Ben jij de adviseur die wij willen 
leren kennen?? Reageer dan nu. 

Mocht na het lezen van bovenstaande profielen jouw interesse gewekt zijn stuur 
dan jouw cv alsmede jouw moPvaPe onder vermelding van referenPe Publiek 
naar ons kantoor info@topbuyers.nl.  

Wens jezelf aanvullende info omtrent funcPes & mogelijkheden welke TopBUYers 
jou te bieden heeb binnen de publieke sector neem dan contact op met Marc 
Hendricks, e‐mail marc@topbuyers.nl of met Frank de Vet, e‐mail 
frank@topbuyers.nl. Telefonisch bereikbaar onder nummer: 043‐3217779. 


